OPENOFFICE.ORG

De vorming “Operating System -
Windows™ gevolgd hebben

OF

De Windows omgeving kennen

OMGEVING

- OpenOffice.org Calc op-
starten en verlaten

- De interface

BEHEER VAN BESTANDEN

- Openen

- Opslaan

- Opslaan als

- Beveiligen van een document
- Nieuw document

- Sluiten

BEREKENINGSBLAD

- Algemeen

- Verplaatsing

- Opslaan

- Automatisch opslaan

- Wijziging van de inhoud van een cel
- Selectie

- Uitwissen

- Intfegratie

- Verwijderen

- Kopiéren van cellen

- Reeksen

- Verplaatsing van cellen
- Display

VORMGEVING

- Lettertypes

- Uitlijnen

- Formaat van de getallen

- Kader

- Motieven

- Breedte van de kolommen

- Hoogte van de lijnen

- Automatische formaten

- Voorwaardelijke vormgeving

Aan het einde van de cursus, zal de

deelnemer in staat zijn
- Een berekeningblad ma-

ken en wijzigen,

- Vormgeving van een tabel creéren
- Berekeningsfuncties creéren,

- het blad te printen

BEREKENINGEN

- De formules

- Relatieve/absolute/ge-
mengde verwijzingen

- Een absolute verwijzing aangeven

- Een relatieve verwijzing wijzi-
gen in absolute verwijzing
- Automatische berekening

FUNCTIES
- Algemeen
- Automatische Som
- Enkele functies (Som,
Wortel, Koers, CTXT,...)
- Voorwaardelijke vitdrukkingen
- Voorwaardelijke som

ANNULEREN/HERHALEN
- Annuleren

- Herstellen

- Herhalen

OPBERGMAPPEN

- Algemeen

- De tab balk

- Hantering van de pagina’s

- Werkgroepen

- Koppelingen tussen pagina’s

GRAFIEKEN

- Algemeen

- De werktuigen

- Creatie

- De elementen

- Selectie van een element
- Vormgeving

- De hoofdlijnen

- De labels

SORTEREN

AFDRUKKEN

2 Opleidingsdagen voor 1 persoon: 525,00 €
2 Opleidingsdagen voor 2 personen: 787,50 €
2 Opleidingsdagen per groep van 3 tot é personen: 1050,00 €

N
JL GESTION..

VOOR ALLE INLICHTINGEN

JL Gestion NV
Belgische Onafhankelijkheidslaan 58
B - 1081 Brussel

Tel: 02/41204 10
Fax: 02/41204 19
Gsm : 0477/ 78 94 45

selossej@jlgestion.be
www.jlgestion.be

ONZE OPLEIDINGSSOORTEN
e Op maat
e Cursussen gegeven in het
Frans, Nederlands en Engels
Inter-bedrijff / Onderhandeld
e E-Learning

ONS VOORDELEN

Onze opleidingen op maat

Vergemakkeliken de opleiding
en richten zich naar de noden

van de deelnemers !

Verfrissingen & lunches
Aangeboden door ons
opleidingscentrum om
de tevredenheid van ons
cliénteel te vergroten !

50% korting

Ons opleidingscentrum stelt u voor
gebruik te maken van de 50%
vermindering van het opleidingsbedrag
voor Brussel firma’s



mailto:info@dweb.be
http://www.dweb.be

