OPEN OFFICE

Avoir suivi la formation “Suite Office
Oou

Connaitre I'environnement “Suite
Office”

RAPPEL DES FONCTIONS DE BASE

- Présentation de Office

- Infroduction au traitement de données
- Présentation de l'interface

- Présentation des outils

- Créer un nouveau document

- Sauvegarder vos tfravaux

- Gestion des documents

- OpenOffice en milieu professionel

- Partager ses documents

PRESENTATION DES UPGRADES

- Présentation de Open Office Writer

- Présentation de Open Office Calc

- Présentation de Open Office Base

- Présentation de Open Office Impress

OPENOFFICE WRITER

- Manipulation de texte
- Mise en forme du texte
- Réaliser un tableau

- Bloc de construction

- Style

- Modéles

A la fin du cours, le participant sera
capable de:

- Utiliser les differents ajouts
d’'OpenOffice de facon adéquate

- Utiliser les fonctions proncipales des
upgrades OpenOffice

- Créer des fonctions de calcul

- Créer et modifier un graphique

OPENOFFICE CALC

- Feuille de claclul

- Mise en forme de clalculs

- Automatisation des fonctions de calcul
- Classeurs

- Graphigues

- Impression

OPENOFFICE BASE

- Structure d'une table
- Propriété des champs
- Les formulaires

- Les requétes simple

- Les états

2 Jours de formation pour 1 personne: 595,00 €
2 Jours de formation pour 2 personnes: 892,50 €
2 Jours de formation par groupe de 3 a é personnes: 1190,00 €
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NOS TYPES DE FORMATION

Sur mesure

Cours donnés en francais,
néerlandais et anglais
Inter-entreprise / Négociées
E-Learning

NOS AVANTAGES

Nos formations sur mesure
Facilitent I'apprentissage et ciblent
mieux la demande des participants!

Les boissons & les lunchs
Offerts par notre centre de
formation pour satisfaire au
mieux notre clientele!

50% de réduction

Nofre centre de formation vous
propose d'utiliser la réduction de
50% du montant de la formation
pour les sociétés bruxelloises.




